
Sie suchen einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem modernen, dynamisch 
wachsenden Unternehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Unterlagen per Online-Bewerbung mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an:

SERVICEASSISTENT/IN (M/W/D)
Ihre Aufgaben:
•	 Begrüßung unserer Kunden und Besucher als Repräsentant unseres Autohauses
•	 Tätigkeiten am zentralen Empfang sowie Übernahme der Telefonzentrale 
•	 Termindisposition für Service- und Werkstattaufträge 
•	 Management unserer Mietwägen
•	 Erstellung von Rechnungen und Kassenführung
•	 Abrechnungen von Versicherungsschäden und weitere Abwicklung
•	 Korrespondenz mit unseren Kunden und Herstellern
•	 Übernahme von Aufgaben im Servicemarketing
•	 Weitere organisatorische Aufgaben

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Berufserfahrung in einem Autohaus / in einer ähnlichen Position von Vorteil
•	 Sehr gute Kenntnisse in den üblichen EDV-Programmen
•	 Organisierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
•	 Freundliches und professionelles Auftreten

Wir bieten:
•	 30 Tage Urlaub
•	 Vermögenswirksame Leistungen
•	 Coporate Benefits (Mitarbeiterkonditionen für Leistungen in unserer Firmengruppe, 

Mitarbeiterkarte mit Vergünstigungen bei unseren Geschäftspartnern, 
Mitarbeiterleasing)

•	 Eine strukturierte Einarbeitung an der Seite erfahrener Kollegen
•	 Flache Hierarchien und ein kollegiales Miteinander

Zur Verstärkung unseres Teams in Kolbermoor suchen wir ab sofort eine/n

z. Hd. der Geschäftsleitung
scanAutomobile GmbH 
Rosenheimer Str. 52 | 83059 Kolbermoor
Tel.: 08031 / 900 80 - 0
www.scanautomobile.de

Sie begeistern sich für Fahrzeuge? 
Dann sind Sie bei uns richtig! 
Das Autohaus scanAutomobile 
Kolbermoor mit der Marke 
Volvo sucht Menschen, die 
denken wie wir. Menschen wie 
Sie. Das Autohaus  gehört zur 
leistungsstarken Auto Eder 
Gruppe. Diese zählt mit ihren 
20 Standorten südöstlich und 
westlich von München zu den 
größten Kfz-Händlern in Bayern.

Leben ist Mobilität


