
EMPFANGSMITARBEITER/IN (M/W/D)

Sie übernehmen die Verantwortung am Empfang und sind dort das Gesicht und die 
Schaltzentrale unseres Autohauses.

Ihre Aufgaben:
•	 Zentraler Ansprechpartner am Empfang.
•	 Betreuung und Bewirtung von Kunden, Lieferanten und Besuchern.
•	 An der Telefonzentrale sind Sie ein hilfreicher und vertrauenswürdiger Ansprechpartner, 

nehmen eingehende Anrufe auf Deutsch und auch auf Englisch entgegen und leiten diese 
weiter.

Das bringen Sie mit:
•	 Haben Sie bereits an einem Empfang oder einer Rezeption gearbeitet, ist dies natürlich 

von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich.
•	 Sie bringen ausgeprägte Gastgeberqualitäten mit und begegnen Ihrem Gegenüber stets 

offen, herzlich und zuvorkommend.
•	 Sie behalten stets den Überblick und unterstützen Ihre Kolleginnen und Kollegen durch 

Ihr Organisationsgeschick.
•	 Auf Deutsch und Englisch können Sie sich sicher ausdrücken. 
•	 Die professionelle Außenwirkung des Autohauses liegt Ihnen am Herzen.
•	 MS-Office-Anwendungen können Sie sicher bedienen.

Unser Angebot an Sie:
•	 Abwechslungsreiche Aufgaben sowie ein angenehmes und kollegiales Umfeld.
•	 Ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld und ein motiviertes Team.
•	 Anstellung in einem krisensicheren Unternehmen.

Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine(n)

Herr Eric Leder
Auto Hartmann Kempten
Im Moos 3 | 87435 Kempten
Tel.: 0831/ 960460 - 0
www.autohaus-kempten.de

in Teilzeit. 

Leben ist Mobilität

Sie begeistern sich für Marken, die 
für Premium-Fahrzeuge stehen? Dann 
sind Sie bei uns richtig! Auto Hartmann 
in Kempten - mit den Marken Jaguar, 
Land Rover, Volvo und Ford - sucht 
Menschen, die denken wie wir. 
Menschen wie Sie. Das Autohaus 
gehört zur leistungsstarken Auto 
Eder Gruppe. Diese zählt mit ihren 20 
Standorten südöstlich und westlich 
von München zu den größten Kfz-
Händlern in Bayern. 

Sie suchen einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem modernen, dynamisch 
wachsenden Unternehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen per 
Online-Bewerbung mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an:


