
Sie suchen einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem modernen, dynamisch 
wachsenden Unternehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Unterlagen per Online-Bewerbung mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an:

SERVICEASSISTENT/IN (M/W/D)

Sie begeistern sich für Marken, 
die für Premium-Fahrzeuge 
stehen? Dann sind Sie bei 
uns richtig! Auto Hartmann 
in Kempten - mit den Marken 
Jaguar, Land Rover, Volvo und 
Ford - sucht Menschen, die 
denken wie wir. Menschen wie 
Sie. Das Autohaus gehört zur 
leistungsstarken Auto Eder 
Gruppe. Diese zählt mit Ihren 
20 Standorten südöstlich und 
westlich von München zu den 
größten Kfz-Händlern in Bayern. 

Ihre Aufgaben:
•	 Begrüßung unserer Kunden und Besucher als Repräsentant unseres Autohauses
•	 Weiterleitung der Kunden und Besucher an die Kollegen in den Fachbereichen
•	 Weiterleitung der Telefongespräche an die Kollegen in den Fachbereichen
•	 Termindisposition für Service- und Werkstattaufträge mit modernen IT-Systemen
•	 Bearbeitung der Kunden- sowie Auftragsannahme
•	 Führen der Kasse und Erläuterung von Kundenrechnungen
•	 Administrative Unterstützung des Aftersales
•	 Abwicklung und Verwaltung unserer Leihwagen
•	 Sicherstellung der Zufriedenheit unserer Kunden

Ihr Profil:
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Berufserfahrung in einem Autohaus / in einer ähnlichen Position von Vorteil
•	 sehr gute Kenntnisse in den üblichen IT-Programmen
•	 organisierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
•	 freundliches und professionelles Auftreten

Wir bieten:
•	 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
•	 Premium-Produktfamilie, die begeistert und herausfordert
•	 Kollegiales Umfeld in einem mittelständischen Unternehmen
•	 leistungsgerechte Bezahlung

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Leben ist Mobilität

Herr Eric Leder
Auto Hartmann Kempten
Im Moos 3 | 87435 Kempten
Tel.: 0831/ 960460 - 0
www.autohaus-kempten.de


